
คู่มือการบริการประชาชน
งานอ านวยการ

การประสานงาน
ด้านเอกสารธุรการ

การต่ออายุ
บุคคลต่างด้าว

การเบิกค่าตอบแทนพยาน

ประชาชนหรือส่วนราชการมอบหนังสือหรือ
มาติดต่อเจ้าหน้าที่ต ารวจธุรการ

บุคคลต่างด้าวหรอืนายจ้างเป็นผู้ยื่นค าร้อง
ขอต่อเจ้าหน้าที่ต ารวจ

ประชาชนเป็นผู้ยื่นค าร้องขอเบิก
ค่าตอบแทนพยาน

เจ้าหน้าที่ต ารวจธุรการตรวจสอบเอกสาร
และประสานส่วนที่เกี่ยวข้อง

เจ้าหน้าที่ต ารวจธุรการตรวจสอบเอกสาร
หลักฐานและบันทึกข้อมูลลงระบบ

เจ้าหน้าที่ต ารวจงานธุรการคดี
ตรวจสอบเอกสารและหลกัฐาน

เจ้าหน้าที่ต ารวจในส่วนทีเ่กี่ยวข้อง อ านวย
ความสะดวกตามวันเวลาที่นัดหมาย

เจ้าหน้าที่ต ารวจธุรการบนัทึกหนงัสือเสนอ
ต่อผู้บังคับบัญชาเพื่อพิจารณา

3 นาที

5 นาที20 นาที5 นาที

หมายเหตุ การบริการประชาชนดังกล่าว หากมีผู้มาใช้บริการมากกว่า 1 ราย ในเวลา
ต่อเน่ืองกัน การนับเวลาให้เริ่มนับจากระยะเวลาขั้นตอนที่ก าหนด

เจ้าหน้าที่การเงินจ่ายค่าตอบแทนพยาน
ตามที่กฎหมายก าหนด

ภายใน 3 วัน

3 นาที3 นาที

10 นาที 5 นาที


